
Adóhatósági nyilvántartások: 

o Biztosítási intézkedés nyilvántartása 
o Végrehajtási eljárás nyilvántartása 
o Talajterhelési díj adójának nyilvántartása 
o Adózó törzsadatok nyilvántartása 
o Zárási összesítők nyilvántartása 
o Iparűzési adó méltányossági határozatainak nyilvántartása 
o Behajthatatlanság címén törölt adókötelezettségek nyilvántartása 
o Köztartozások átjelentésének nyilvántartása 
o Hátralékos adóalanyok nyilvántartása 
o Elévülő tételek listája 
o Egyéb és idegen számláról történő kimutatások nyilvántartása 
o Illetékszámla tételes nyilvántartása 
o TAKARNET lekérdezés nyilvántartása 
o Analitikus nyilvántartás az önkormányzat részvényeiről és üzletrészeiről 
o Szabadságok nyilvántartása kartonrendszerben ( saját irodai dolgozók) 
o Adó-és értékbizonyítvány kiállításáról nyilvántartás 

 

Pénzügyi – számviteli – költségvetési nyilvántartások: 

- Bevételi előírások nyilvántartása: 
-  önkormányzati bírság 
- gondozási díj 
- intézményfinanszírozás 
- szerződések (támogatások, pénzeszközátadások) 
- beérkezett számlák és az előzetesen felszámított általános forgalmi adó nyilvántartása 
- kimenő számlák és az ÁFA befizetés nyilvántartása 
- szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása 
- elszámolásra kiadott összegek nyilvántartása 
- reprezentációs kiadások nyilvántartása 
- azonosítás alatt álló tételek nyilvántartása 
- előirányzatok változása intézményeknél, önkormányzatnál és hivatalnál 
- felvett hitelek, adott kölcsönök nyilvántartása 
- aláírás bejelentések nyilvántartása 
- beruházási statisztika 
- helyi támogatás havi kifizetéséről nyilvántartás 
- nyilvántartás a bérleti díj hátralékosokról (önkormányzati tulajdonú, nem lakáscélú 

helyiségek) 
- TAKARNET lekérdezés nyilvántartása 
- tárgyi eszköz nyilvántartás 
- közszolgálati nyilvántartás 
- munka-és pihenőidő nyilvántartása 



- szabadságok nyilvántartása 
- beruházási statisztika (hivatali,intézményi és utak) 
- nyilvántartás a beruházásokról, felújításokról (szerződések és számlák nyilvántartása) 
- pályázatok nyilvántartása 
- önkormányzati ingatlanvagyon- kataszter 

 

 

 

 

Igazgatási Csoport nyilvántartásai: 

helyi rendeletek nyilvántartása 
- belső szabályzatok 
- a működési engedéllyel rendelkező és a bejelentett üzletekről, az üzletek nyitva 

tartásáról 
- a szálláshely-üzemeltetési engedéllyel rendelkező szálláshelyekről 
- telephely-üzemeltetők és telephelyeikről 

 
- iktatás, ügyirat-nyilvántartás 
- adatszolgáltatási nyilvántartás 

 

- az apa adatai nélkül nyilvántartott gyermekek 
- szociális támogatottak nyilvántartása 
- közgyógyellátottak nyilvántartása 
- hadigondozotti ellátásról 
- a gyermekvédelmi ellátásra való jogosultság megállapítása, megváltoztatása és 

megszüntetése 
- PTR nyilvántartás 
- E-adat (FOKA) nyilvántartás 
- ebnyilvántartás 
- közterület-használat nyilvántartás 
- szociális alapszolgáltatások nyilvántartása 


